Strona portalu: www-2.puesc.gov.pl

1) Woybieramy - Zatéz konto

Jezyk: PL EN
' PLATFORMA
USLUG
ELEKTRONICZNYCH
/] SKARBOWO-CELNYCH

PUESC » Ustugl > Strefa kllenta KAS >

REJESTRACJA PUESC 2

Ustual

FORMULARZE AKTUALNOSCI POMOC

2) Wybieramy — zat6z konto bezposrednio na puesc

Zatéz konto na PUESC

Szczegotowe informacje na temat zaktadania konta znajdziesz w opisie ustugi ,Zatoz konto lub sprawdz swoje dane”.
Zakres uprawnien, jakich potrzebujesz, zeby skorzystac z danej ustugi, znajdziesz w jej opisie.
Katalog ustug wraz z opisami dostepny jest w menu na stronie gtdwne].

7

ZAtOZ KONTO BEZPOSREDNIO NA
PUESC:
‘Wybranie tej opgji pozweli Ci na zatozenie konta na PUESC bez jego
wigzania z login.mf.gov.pl.

W przysziosd bedziesz mogt powigzac swoje konto z ustuga
login.mf gov.pl

~

INNE SPOSOBY REJESTRAC)I:

Wybranie tej opcji pozwoeli Ci na automatyczne powiazanie konta
PUESC z ustugg login.mf.gov.pl.

Dzigki temu bedziesz mogt sig pdznie] logowat do PUESC przez
login.mf gov.pl

Zaloguj sie przez login.mf gov_pl i zat6z konto

3) Woybieramy —rozszerzony zakres uprawnien

Rejestracja Osoby Fizycznej

Czcionka: ILlA A

Zaloguj sie

Rejestracja Osoby Fizycznej

» ZAKRES UPRAWNIEN

7
MOJE DANE
DANE KONTAKTOWE PODSTAWOWY ZAKRES UPRAWNIEN ROZSZERZONY ZAKRES UPRAWNIEN
oo Zakiadasz, gdy cheesz: Zakiadasz, gdy cheasz:
OEWIADCZENIA * wystat dekaracje od sprowadzonego z UE o powiazaé sig 2 firma, aby wysylac:
samochodu, © zgtoszenia celne,
o wystac deklaracje akcyzowa w ramach ushugi © zgloszenia Intrastat.
e-Zefir, © deklaragje akcyzowe,
* pobrac potwierdzenie zapiaty akeyzy za © zgloszenia SENT,
samochéd, © DD,
* zarejestrowac piec dla celow potwierdzania © whnioski i inne dokumenty,
odbioru oleju opatowego w SENT, * podat miejsce zuzywania gazu zwolnionego z
* zglaszac przewozy w SENT jako przewoznik lub akeyzy,

kierowca.

Wybierz podstawowy zakres uprawnien

* otrzymaé specjalny numer, zeby ziozy¢ wniosek
dotyczacy naruszenia praw whasnosci
intelektualnej.

‘Wybierz rozszerzony zakres uprawnien




4) Wypetniamy dane osoby fizycznej. Po wypetnieniu pdl oznaczonych gwiazdka, wciskamy
,dalej”

Rejestracja Osoby Fizycznej

Rejestracja Osoby Fizycznej v e

Wprowads swoje dane i ustal hasio:

* Imig * Adres e-mail
|

Nazwisko * Powt 1
* Kraj * Haslo

Polska v

* PESEL * Powtorz hasla

T

3 DANE KONTAKTOWE
CEL REJESTRAC
Adres do korespondencji Pozostate dane kontaktowe
RODO
OEWIADCTENIA * Kraj * Numer telefonu kontaktowego
‘ Polska xv‘ | 48
* Wojewsdztwo
[ Wyrazam zgode na otrzymywanie
‘ " poviadomier SMS
* Powiat
owia * Adres e-mail do korespondencji
\ M
* Grmina Agres e.mail 0o korespondendi bedzie Wykorzystywany do kontakty
ra potrzeby prowadzonych postepowan
\ 7]
* Misjscowosc @ Adres ePUAP
7]
18
* Kod pocztowy w
Poczta
Skrytka pocztowa
© Ulica
\ 7]
* Nr domu Nr lokalu

4a) jezeli jeste$my osobg fizyczng i chcemy sie zarejestrowac na potrzeby podatku akcyzowego —jako
zuzywajacy gaz na cele opatowe wybieramy:



Rejestracja Osoby Fizycznej

« ZAKRES UPRAWNIEN

+ MOJE DANE

+ DANE KONTAKTOWE

» CEL REJESTRACJH
RODO

OSWIADCZENIA

- Uzupetniamy dane. Dane US wiasciwego dla zuzywanych wyrobdw, ilos¢ zuzywanego gazu,

Wybierz cel rejestracji (mozesz wybra¢ kilka opeji)

Chee powiazaé sie z firma, zeby
wysylac:

* zgloszenia celne,

* Intrastat,
deklaracje akcyzowe,
2gtoszenia SENT,
* eDD
wnioski | inne dokumenty.

Chce uzyskac lub poda¢ spegjalny
numer w celu zlozenia wniosku dot.
naruszenia praw whasnosci
intelektualngj.

Chee podaé migjsce zuzywania gazu
2wolnionego od akeyzy.

jednostke miary i adres lub adresy gdzie jest zuzywany gaz.

 ZAKRES UPRAWNIER

EDA

w

W DANE KONTAKTOWE

# CEL REJESTRAC

3 AKCYZA

Jedl e zutywasz gazu zwolnienego od akeyzy (oznaczytes te opde przez pomyiks)
— wybierz Pomi.

* Cel

2gloszenia w akeyzie:

R

OSWIADCZENIA

‘ Rej

estracia

* Na

izwa organu do spraw akeyzy

4b) jezeli jestesmy osoba, ktdra bedzie rejestrowata lub aktualizowata dane podmiotu, wéwczas

wybieramy:

o

Podstawa prawna:

‘ migjsce wykonywania czynnosci art. 14 ust. 3 - czynnosci wykonywane we wlasciwosci jednego naczelnika US)

ADRES ZAMIESZKANIA:

* Czy adres Zamieszkania jest taki sam jak adres do korespondenji?

(@) Tak

() Nie

WYROB ZUZYWANY:

* Rodzaj wyrobu:

=

2wolniony

* Sre

dnia roczna floé¢ zuzytego wyrobu:

* Jednostka miary:

Adres zutywania wyrobu akcyzowego

* Czy adres zuiywania gazu zwolnionego jest taki sam jak adres zamieszkania?

() Tak

() nie

[* oswiadczam,ze bede zuzywat wyraby akcyzowe

Rejestracja Osoby Fizycznej

 ZAKRES UPRAWNIER!

+ MOJE DANE Wybierz cel rejestracji (mozesz wybrac kilka opcji)
 DANE KONTAKTOWE [ N
» CEL REJESTRACII Chee powigzaé sie z firma, zeby Chee uzyskaé lub podaé specjalny Chee podac migjsce zuzywania gazu
wysylat: numer w celu ztozenia wniosku dot. zwolnionego od akeyzy.
RODO * zgtoszenia celne, naruszenia praw wiasnodci
o Intrastat, intelektualnej.
OSWIADCZENIA * deklaracje akeyzowe,
* zgioszenia SENT,
« DD
* wrioski i inne dokumenty.
\, /




- Uzupetniamy dane.

Warto wskaza¢ dodatkowo system EMCS, poniewaz postuzy on do obstugi dostaw na elektronicznych
dokumentach dostawy e-DD. e-DD bedzie obowigzywato od 01.02.2022 roku.

3 ZAKRES UPRAWNIEN

o MOJE DANE Jesli mie cheesz powiazac sie = firma (zaznaczytes ie opoje przez pomyske) — naciEn]
Fem® m
o DANE KONTAKTOWE

«# CEL REJESTRACH

3 DODATKOWE DANE Czy jestes agentem celnym
[ (:) Tak @) Nie
OSWIADCZENIA D Céwiadczam, Ze zapoznatem sie Z Instrukgjg obstugi | stosowania elektronicznych zghoszen celnych w procedurach

proywozowych iflub Instrukga dia eksporterdw/zgtaszajgoych w zakresie obstugi zghoszen wywozowych w systemie AES
oraz Ze zobowiazuje sie do ich stosowania w praktyce obrotu towarowego

Jezeli cheesz korzystad z podanych ushug mozesz podad dodatkowe dane do kontaktu dedykowane dia tych ustug
[]  InTRASTAT
[] InTRASTAT2

EMICS PL * Adres e-mail * Numer telefonu

WhraZam zgode na kentakt telefoniczny i/lub e-mail na podane dodatkowe adresy do komunikacji, zgodnie z ich
przeznaczeniem

-

- Zaznaczamy oswiadczenie RODO i pozostate oswiadczenia.

Rejestracja Osoby Fizycznej

Rejestracja Osoby Fizycznej v 2

o ZAKRES UPRAWMIEN

Oéwiadczenia

[ Swiadomy/a odpowiedzanosa Karme 22 JOZENIE [#SZyWeg0 D3N GOCIENE - OSWGOCZaM, 28 Wedhg Stand 13 aZen
spor wniosku dane w nim zzwarte oraz dane | informacje viynikajace 2 zakaczonych do wniosku dokumentéw 53

prawdzive | aktuzie

[]* wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych csobowych w celu Uzyskania Gostepu 00 obstugl | Wsparcia podatnika
phatnika w prawidtonym wiykonywani obowiazkéw podatikowych. obcinam t3 zgode roboczo po ustaleniu finalnega jej
3 OSWIADCZENIA bramienia zrooili bymy aktualzage wPDR )
[ Oswiadczam, ze skceptuje Regulamin zakiadania profiu.

# Zamierzam reprezentowad firme na PUESC

- Po witasciwym wypetnieniu danych, pozostaje nam wygenerowanie dokumentu i podpisanie go, lub
wystanie bez podpisu.



Rejestracja Osoby Fizycznej - Podsumowanie

WRRO0Q1 Wniosek o rejestracje danych oschby fizycznej w SISC

Nagiowek

Numer wiasny:\ 21/05/4/138
Kod organu: organu: Dyrektor Izby ASministrac) Skarbowe] w Poznaniu

Osoba fizyczna

Kod kraju obywatelstwa: PL Kra] obywatelstwa: Polska PESEL ~Imie Nazwiske: Data
urodzenia

Adres

Preferowany kontakt

Oswiadczeni

Whioskodawca

W przypadku checi podpisu, mamy do wyboru

PODPIS DOKUMENTU b4

.} Podpis kwalifikowany

'\ Podpis profilemn zaufanym ePUAP

=]

- Wysytamy

W zaleznosci od formy podpisy( podpisany, badz wystany bez podpisu) czekamy na nadanie nr 1dSISC
osoby fizyczne;j.

5) Po wysytce dokumentu, mozemy sie zalogowad na nasze konto(konto osoby fizycznej)

Logowanie do Portalu

ZALOGU] SIE:

ADRES EMAIL: *

Adres email ‘

HASLO: *

Hasta ‘

Zaloguj sie

Nie pamlstasz hasia?



6) W tej chwili mamy mozliwos¢ zarzadzania swoimi danymi

Jezyic PLEN konase (A cevonka [5]a A
Koniec sesji za 14:16  Ostatnie logowanie: 20210422
' PLATFORMA . . . e
Wyhierz powiazanie 7 i
/ P ” E S E EULS;ST%O\J\CZNV(H D plerwsze h jan kowalski
/ SKARBOWO-CELNYCH

MO) PULPIT UStUGI FORMULARZE AKTUALNOSCI POMOC WYLOGUJ
twoje
dane

PUESC »

mozliwoéé wyboru,
dopiero po powiazaniu

!
UWaga. dang firmg

7) Sprawdzanie posiadania nadanego numeru |dSISC

W prawym gdérnym rogu wybieramy swoje dane

s

*
@ jan kowalski ()
Wiyszukaj profil

@ jan kowalski

v pLATrORMA ) wybi A -
= ybierz powigzanie G -
/// P” E SE ELETRORBCTYCH |7| plerwsze e @ jan kowalski
SKARBOWO CELNYCH
MOJ PULPIT UsSEUGI USLUGI SIECIOWE POMOC FORMULARZE AKTUALNOSCI WYLOGUJ
a Moje sprawy | dokumenty - Do wysytki i robocze & Moje ustugi a Moje dane & E-dokumenty

PUESC » Méj pulpit > Moje dane 3

f Pokaz dane w SISC
oje dane

MOJE SZCZEGOLOWE DANE

Y

My [0 s15C: IPL+pesel + 0000 1D SEAP : 125A4340-BC1A-4A9A-ACI6-AF 21 7ABDECDE 5 WYSZUKAJ PODMIOT
IMIE: | ian | > AKTUALIZU) DANE UZYTKOWNIKA
NAZWISKO. > LISTA REPREZENTOWANYCH PODMIOTOW
ZWISKO: kowalski
» CERTYFIKATY CELNE

ADRES EMAIL: |_,@, pl |

OBYWATELSTWO: | Polska |

PESEL: | 83 |

DATAURODZENIA: C\

‘ Edytuj dane ‘ | Zmien Haslo

W tym miejscu mozemy:
Historia operacji - Wyszukac’ podmiot,
- Wygenerowac certyfikat.

DATA OPERAC)! OPIS OPERAC)! |

2016-07-26 11:22-23 Zatozenle konta |

Strona Elementéw na stronie:

e Jezeli w zaznaczonym miejscu mamy nr ID SISC, wéwczas mozemy w petni zarzgdzac
swoim kontem, np.: dodawaé firmy, powigzania, wysytac inne dane, czy wyrobié
certyfikat celny.

e Jezeli nie mamy tam nr, wéwczas musimy czekaé na rozpatrzenie naszego wniosku.



8) Sprawdzanie przebiegu sprawy

Dokumenty wystane i odebrane, a takze historie spraw znajdziemy(po zalogowaniu) w ,,madj pulpit”
Tutaj mozemy sprawdzié:

- czy dokument zostat wystany,

- czy dokument zostat dostarczony(czy otrzymalismy UPO),

- czy dostalismy jakas informacje z KAS.

Y PUESE

a Moje sprawy i dokumenty ()

|:| ;\ilg:::ssl;zepomdqzanie - @ -

PLATFO
LISEG
E
SHKARE

StuGl UstUGI SIECIOWE POMOC FORMULARZE AKTUALNOSCI WYLOGU]J

Do wysyiki i robocze & Moje uskugi a Maoje dane a E-dokumenty

PUESC » Msj pulpit 3 Moje spravy i dokumenty »
Sprawy Moje widokl ¥
Dokumenty

Flltry ¥

= zapiszwidok | [T | = v |

‘ ‘ NAZWA DOKUMENTU = DATA WYSYLKI/ODBIORU STATUS DOKUMENTU
- - -

sysTem ‘ NAZWA WEASNA DOKUMENTU = ‘ NADAWCA ‘ PC
- -

4 »

Brak wynlkéw spetnlajacych kryterla wyszuklwanla

9) Zakres dostepnych ustug

Jezeli posiadamy nr idSISC, wéwczas mozemy sktadaé nastepujgce wnioski:

A
MO PULPIT USLUGI FORMULARZE AKTUALNOSCI POMOC WYLOGU] 5,

STREFA KLIENTA KAS v Katalog formularzy

Wyszukaj interesujacy cle formularz interaktywny w ponizszym katalogu.

L/ a4

PUESC > Uslugl » Formularze »

i)

FORMULARZE
Wypetniajac wybrany formularz postepui zeadale zinsiolciamina ekranie.

 pm——
@Iarze alfabetycznie A

A DNR

A

Aktualizacja Osoby Fizycznej @ dostepna

Aktualizacja Podmiotu @ dostepna
D

Dezaktywacja Osoby Fizycznej @ dostepna

Dezaktywacja Podmiotu @ dostepna

Dokument Do Sprawy @ dostepna
N

Nadanie Statusu Zarejestr Eksportera @ dostepna
R

Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentacji @ dostepna

Rejestracja Osoby Fizycznej @ dostepna

Rejestracja Podmiotu @ dostepna



- mozemy zaktualizowa¢ dane osoby fizycznej,
- mozemy zarejestrowac podmiot (jezeli mamy odpowiednie petnomocnictwo),
- mozemy dokonac Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentac;ji.

Formularz ,,aktualizacja podmiotu” bedzie dostepna po wyborze kontekstu, w ktdrym pracujemy. To
oznacza, ze jeste$Smy powigzani z jakims$ podmiotem i to w jego imieniu bedziemy te aktualizacje
realizowac.

10) Kolejnos¢ wykonania czynnosci jakie bedg niezbedne do zarejestrowania lub zaktualizowania
danych podmiotu wygladajg w nastepujgcy sposob:
e Rejestracja osoby fizycznej w PUESC —na poziomie rozszerzonym i z uzyskaniem IdSISC,

o uzyskanie nridSISC uzaleznione jest od sposobu podpisania dokumentu
rejestracji osoby fizycznej. Jezeli dokument nie jest podpisany elektronicznie,
woéwczas wymagana wizyta w najblizszym oddziale celnym lub urzedzie celno-
skarbowym w celu potwierdzenia tozsamosci. Uzycie podpisu kwalifikowanego
lub profilu zaufanego przyspiesza czas rejestracji.

e Wygenerowanie certyfikatu celnego (ustuga dostepna z poziomu ,, moje dane” w PUESC-
pkt.7). Jezeli osoba posiada podpis kwalifikowany — nie jest wymagany certyfikat celny.

Certyfikaty Celne Pokaz dane w SISC

> MOJEDANE
LISTA CERTYFIKATOW CELNYCH

Uista e zawlera certyfikatow kwasfikowanych araz Kluczy do bezpleczne] transmisi) danych wydanych przez CBTO 1K

NUMER SERVJNY WAZNY 0 WAZNY DO: aejE
= =
= =
=

2wl prem——

1.
Instalujemy te

certyfikaty

e Sprawdzenie, czy podmiot znajduje sie juz w bazie PUESC(pkt.7). Jezeli brak jest
podmiotu na PUESC, nalezy zarejestrowac podmiot(formularz ,rejestracja podmiotu”).

e Nalezy powigzaé osobe fizyczng z podmiotem — wymagane jest petnomocnictwo dla
pracownika( petnomocnictwo elektroniczne podpisane podpisem kwalifikowanym lub
ztozenie petnomocnictwa podpisanego recznie. Takie petnomocnictwo trzeba dostarczy¢

do IAS w Poznaniu. Nalezy pamietac o optacie skarbowe]j. Mozna to zrobi¢ poprzez:



1)

2)

3)

4)

przekazanie upowaznienia elektronicznego lub skanu upowaznienia papierowego korzystajac z
ustugi Zarzadzaj sprawami i dokumentami. Informacja o tym sposobie znajdziesz na www-
2.puesc.gov.pl.

przestanie petnomocnictwa elektronicznego, podpisanego elektronicznie przez mocodawce lub
uwierzytelnione elektronicznie przez adwokata, radce prawnego, doradce podatkowego, notariusza
lub przez osobe uprawniong przez przedsiebiorce posiadajagcego pozwolenie na AEO lub
uproszczenia celne, na adres: pelnomocnictwo@mf.gov.pl

ztozenie dokumentu w oddziale celnym, urzedzie celno-skarbowym lub delegaturze urzedu celno-
skarbowego,

przestanie dokumentéw pocztg tradycyjng na adres:

Izba Administracji Skarbowej w Poznaniu
Wydziat Centralna Rejestracja
ul. Kraricowa 28

61-037 Poznan

e Zmiana kontekstu na kontekst firmy(wskazane w pkt.6) i aktualizacja danych podmiotu
(formularz aktualizacja podmiotu).


mailto:pelnomocnictwo@mf.gov.pl

