AKTUALIZACJA REPREZENTACII

1) Logujemy sie na: www-2.puesc.gov.pl
2) Wybieramy kontekst podmiotu, dla ktérego zamierzamy dodacd reprezentanta( jezeli istnieje
taka mozliwosc)

Jezyk: PL EN

Y PUESE

kontrast: [ ][] czoonka A A

Koniec sesji za 10:11  Ostatnie logowanie: 2021-05-14

¥
v D jan kowalski v

MO PULPIT USLUGI FORMULARZE AKTUALNOSCI POMOC WYLOGU)

PLATFORMA

USEUG
ELEKTRONICZNYCH
SKARBOWO-CELNYCH

|J| POLSKI GAZ 5.A.

3) Woybieramy formularz ,Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentacji”

Jezyk: PLEN konast  |A [ Cocionka |a|A A
Konlec sesi za 1447  Ostatnle logowanle: 2021-05-14
| 4 PLATFORMA x4
usilG | POLSKI GAZS.A. v [ tian kowalski v
ELEKTRONICZNYCH
/ SKARBOWO-CELNYCH

MOJ PULPIT USLUGI ORMULARZ AKTUALNOSCI POMOC WYLOGU]

PUESC » Uslugi > Formularze »

STREFA KLIENTA KAS v Katalog formularzy

Wyszukaj interesujacy cie formularz interaktywny w ponizszym katalogu.
FORMULARZE

Wypelniajgc wybrany formularz postepuj zgodnie z instrukcjami na ekranie.

@arze alfabetycznb A‘

A D NR

A

Aktualizacja Osoby Fizycznej @ dostgpna

Aktualizacja Podmiotu @ dostepna
D

Dezaktywacja Osohy Fizycznej @ dostgpna

Dezaktywacja Podmiotu @ dostepna

Dokument Do Sprawy @ dostepna
N

Nadanie Statusu Zarejestrowanego Eksportera @ dostepna
R

ja Dezaktywacja Reprezentacji @ dostepna
Rejestracja Osol @ dostepna
Rejestracja Podmiotu @ dostgpna

4) Uzupetniamy dane, przechodzgc przez zaktadki przyciskiem dale;j.

Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentacji
E23

Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentacji v a2

¥ WNIOSEK © WNIOSEK ‘

PODMIOT REPREZENTO..

* Czy wniosek jest korekta dla istniejacej sprawy?

Ok @[Me )

& Zapisz wersje robocza

Jezeli nie ma wpisanego nr idsisc(nip lub eori), to wpisujemy dane firmy, dla ktérej chcemy doda¢
reprezentanta - zatwierdzamy. Nastepnie wybieramy ,,Chce dodac reprezentanta bedgcego osobg
fizyczng”



Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentacji v e

v WNIOSEK © PODMIOT REPREZENTOWANY

» PODMIOT REPREZENT...

REPREZENTANT(0SCE.. | gy psisc 1D SISC
ZALACZNIKI ) N PL525213864000000 ‘
() Eoml

* Nazwa pefna

‘ POLSKI GAZ SPOLKA AKCYJNA ‘

* Nazwa skrocona

‘ POLSKI GAZ S.A. ‘

* Wybierz jakiego/jakich reprezentantow cheesz dodacd
[ Chce dodac reprezentantow bedacych osobs fizyezna |
D Chee dodat reprezentantdw bedacych podmictem

B 7apisz wersjg robocza

Wpisujemy dane reprezentanta

Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentadji =

o WNIosEK REPREZENTANT (OSOBA FIZYCZNA)

« PODMIOT REPREZENTO..

> REPREZENTANT (0SO...
e — ~ @ DANE REPREZENTANTA
ZALACZNIKI

# IDSISC * Imig # Nazwisko

Wskazujemy dane odnosnie petnomocnictwa i zakres uprawnien
Nalezy pamietag, ze:

- w celu dokonania aktualizacji danych podmiotu, musi by¢ zaznaczony ,,checkbox” - aktualizacja
podmiotu,

- zarzadzanie kontem wymaga dostepu do mozliwosci rejestracji, aktualizacji i dezaktywacji
reprezentacji, wgladu we wszystkie komunikaty podmiotu, a takze wgladu do listy reprezentantéw,

- obstuga SENT, wymaga zaznaczenia tego w uprawnieniach,

- mozliwo$¢ odbierania i potwierdzania przesytek na e-DD, wymaga zaznaczenia uprawnienia do
systemu EMCS PL



Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentacji

o WNICSEX

o PODMIOT REPREZENTO...

» REPREZENTANT (0S0.

ZALACTMIKI

REPREZENTANT (OSOBA FIZYCZNA)

Czy petnomocnictwo zostato udzielone w ramach substytugi?
() Tak  (w) Nie

* Petnomacnictwo udzielone bezterminowo * Forma reprezentadji

pracownik

* Data poczatku obowiazywania

2017-10-04 | =] ]

™ @ DANE REPREZENTANTA

* 1D SISC * Imig * Nazwisko

PLE w |[1aN | [kowaLski

Jeieli cheesz dodaé wybrane uprawnienia rozszerzone, a nie widzisz ich we wniosku — firma, z ktéra sie chcesz

powiazad nie zarejestrowala sie w tym obszarze. Zaktualizuj dane firmy.

~ UPRAWNIENIE ROZSZERZONE

Aktualizaga danych podmiotu

Daostep do systemu INF

Infarmagja o naleinosciach [wtym zaleghosciach)

Informacja o rozliczeniu wptaty

Informacija o zabezpieczeniach (saldo, dokumenty/operacje obciazajace, historie operadji)

Dostuga Wiazacej Informagji Taryfowej

GObstuga wrioskéw dotyczacych pozwoler ofjetych Systemem Decyge Celne (CD5)

L
O
O
O
O
O
L

Obstuga wnioskdw REX

Rejestragja, aktualizaga | dezaktywacja reprezentagi

[7]  saicowanie zabezpieczers dla upravmionych podmictéw

obrotu

D Udzielanie substytugi w ramach petnomecnictwa

Uwierzytelnianie odpisu petnomocnictwa

upowainione

Waglad w liste wszystiich reprazentantow

D Zarzadzanie pozwoleniem e-AEQ

SENT - przesytanie, aktualizacja | uzupetnianie zghoszen przesytanych do systemu monitorowania przewaozu i

Waolad Y wnikaty przesytane/odbierane w imieniu i na rzecz Podmictu przez wszystkie osoby




L] As- ek

[]* petnemocnictwe udzieione bezterminowo * Rodzaj przedstawicielstwa

* Data poczatku obowiazywania

| Brak -

‘ RRRR-MM-DD

D

EMCS PL2
* Petnomocniciwie udzielone bezteminowo

* Data poczatku obowigzywania

‘ 2017-10-04

o

[ ncs2

[* reinomocnictwe udzeione bezteminows * Rodza) przedstanicielstua

* Data poczatku obowiazywania

| Brak -

RRRR MM-DD

&)

SENT

&

ZEFIRZ

0o

* Petnomocniciwie udzielone bezteminowo

* Data poczatku obowigzywania

[ RRRR-MM-DD

Dodaj

Po uzupetnieniu danych, pozostaje dodanie pethomocnictwa, ktdre potwierdza wskazane
uprawnienia.

Utatwieniem

W celu zatgczenia petnomocnictwa, przechodzimy do zakfadki ,,zatgczniki” i zatgczamy odpowiednie

dokumenty.

podczas rejestracji, bedzie wskazanie w petnomocnictwie uprawnien, ktére
bezposrednio odpowiadajg czynnosciom wymienionym w elektronicznym wniosku.

Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentacji

Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentagji v 8

ZALACZNIKI

=)

8 Zapisz wersjg robocry | [ e L ]

Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentacji [ J=]

» ZALACZNIKI

ZALACZNIKI

* Numer e-Dokumentu

[ Dods] e-Dokument ]

VWymagane jest wskazanie numens e-Dokumentu lub dodanie plku zacznika.

* Dodaj zalacanik
Wybierz pik | Nie wybrano piiku

* Rodzaj zaigczanego dokumenty

Twdj formularz zawiera bigd
. Humer mentu: Wy H

oy I dedanie pliky zalacnika, |

[PERETOESERNISN | -+ Zakoriczi utwirz dokument




W tym miejscu zatgczamy petnomocnictwo — najlepiej podpisane podpisem kwalifikowanym,
poniewaz w innym wypadku, bedzie koniecznos¢ dostania oryginatu petnomocnictwa do Izby
Administracji Skarbowej w Poznaniu.

Mozesz to zrobic poprzez:

e przekazanie upowaznienia elektronicznego lub skanu upowaznienia papierowego korzystajac z
ustugi Zarzadzaj sprawami i dokumentami. Jak przesta¢ upowaznienie korzystajac z ustugi
Zarzadzaj sprawami i dokumentami znajdziesz na portalu www-2.puesc.gov.pl

e przestanie petnomocnictwa elektronicznego, podpisanego elektronicznie przez mocodawce lub
uwierzytelnione elektronicznie przez adwokata, radce prawnego, doradce podatkowego,
notariusza lub przez osobe uprawniong przez przedsiebiorce posiadajgcego pozwolenie na AEO
lub uproszczenia celne, na adres: pelnomocnictwo@mf.gov.pl

e ztozenie dokumentu w oddziale celnym, urzedzie celno-skarbowym lub delegaturze urzedu
celno-skarbowego,

e przestanie dokumentéw poczta tradycyjng na adres:

Izba Administracji Skarbowej w Poznaniu
Wydziat Centralna Rejestracja
ul. Kranicowa 28
61-037 Poznan

Dodatkowo, wskazujemy rodzaj zatgczonych dokumentdéw. Petnomocnictwo, optata skarbowa lub
inne.

Dodaj e Dokument
Viymagane jest wskazznie numeru e-Dokumentu Lub dodanie piku zatscznika.
nil

Twdj formularz zawiera bigd

W analogiczny sposdb dodajemy drugi dokument, ktéry jest wymagany, tj. optate skarbowg —
potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej.

Jezeli jestes$ petnomocnikiem musisz uisci¢ optate skarbowa od ztozonego petnomocnictwa w kwocie
17 zt ptatne na konto:

Urzad Miasta Poznania Wydziat Finansowy PKO BP S.A.
nr 94102040270000160212620763

Optate sktada sie tylko raz od ztozonego upowaznienia.

Po dodaniu petnomocnictwa i potwierdzenia wptaty optaty skarbowej, wybieramy ,zakonczenie i
utworzenie dokumentu”. Wczesniej, mozemy zapisaé wersje robocza.

B Zapisz wersje roboczg = Zakonczi utworz dokument

5) Po wcisnieciu ,,zakoncz i utwérz dokument ,, dokument zostaje generowany i po

wygenerowaniu, zostaje zapisany w osobistej skrzynce, do ktérej mamy dostep przez
zaktadke ,,méj pulpit”


mailto:pelnomocnictwo@mf.gov.pl

o T
USLUGI FORMULARZE AKTUALNOSCI POMOC WYLOGU)

FUESC > Usiugl > Formularze > e-Form|

Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentadji

e J o

3

Trwa generowanie dokumentu z formularza

Po poprawnym wygenerowaniu zostanie on zapisany w zaklad
gazie nalezy wykanat kolejne operacje na

Do czasu wygenerowania dokumentu moina wykonywat inne czynnosd w systemie.

I MO PULPITl UstUGH FORMULARZE AKTUALNOSCI POMOC WYLOGL)

- Mujespraw’yidnkumenti ! Do wysytki i robocze |E Moje ustugi & Dane Fodmiotu i@ E-dokumenty

PUESC 3 Mo) pulplt > Do wysyikl Irobocze »

Dokumenty do wysylki Dokumenty robocze | i

Dokumenty do wysyiki

Filtry * Usunigte

© Nowy dolument

strona III Elementow na stronle:

MNAZWA DOKUMENTU 1" MNAZWA WEASNA DOKUMENTU : PODMIOT TWORCA : DATA UTWORZENIA : PODP
Wniosek o rejestragje/aktualizacje reprezentacji w S15C SZPROT_WPEDOC1_349e77dbc 20210517 1226 Mie
25ed430dbdcad 18601420483
O5B57fc.xm
P

Wchodzimy do pliku i mamy mozliwos¢ podpisu wniosku i jego wysytki

- Moje sprawy i dokumenty . Do wysylki i robocze & Moje ustugi & DanePodmiotu & E-dokumenty

PUESC 3 Mo) pulpit > Do wysyikl | robocze >

< roren nomen

Wnlosek o rejestracje/aktuallzac)e reprezentac]l w 5ISC [ Podglad dokumentu
[ erviaema 55 nazwa WEASNA W usuR & roBiERZ @ WERYFIKU) - *3 UDOSTEPNI) DOK
5 EDvTY)

Mazwa dokumentu: ‘Wniosek o rejestracje/aktualizacje reprezentadji w._.Wynik ostatniej walidacji: Niezwalidowany

Nazwa wilasna dokumentu:  SZPROT_WPEDDD1_340e77dbc25ed439dbdcad 18... Data ostatniej walidacjic
Zgiaszajacy: Podpisany: NIE

Data utworzenia: 2021-05-17 12:26 Erykieta:

Po podpisaniu pliku, odpowiednim podpisem, wysytamy dokument.

PODPIS DOKUMENTU X
) Podpis kwalfilkowany

~) Poopis profilem zaufanym eFUAR

() Certyfiat ceiny

=

6) Po wystaniu dokumentu, czekamy na UPO i zakoriczenie sprawy. Po pozytywnym
rozpatrzeniu sprawy, dostaniemy dokument koriczacy sprawe.



SLUGI FORMULARZE AKTUALNOSCI POMOC

MOJ PULPIT

PUESC > Mg] pulplt > Moje sprawy | dokumenty >

WYLOGU)

Do wysylkiirobocze W Mojeustugi @ Mojedane & E-dokumenty

'

| Sprawy I bokumenty | Moje widoki

Sprawy

HATWA WLAGNA SPRAWY, AT SPRANY: HUMER SFRAAY. z

: e

AT ROZPOCZECIA SPRAWY

| Ostatrie 30 dnl

20210418 | oo 20210517 |

DSDBA FIZVEZNA - 1D SISC: POMLAZANIE | STOPNIA 1D SISC: POWIAZANIE B STOPHIA - 1D SIS

PONAZLY USUNIETE:

e

1

R ARV @ Nowy dokument E]
Strona |I| Elementaw na stronle:

NAZWA SPRAWY 2| Juezwaweasnaserawy T | DATAROZPOCZECIASPRAWY | STATUSSPRAWY D | SYSTEM | naow

. d Rejestracjalakrualizacjaldezaktywacia 20210613 11:40:37 Zakoriczony SZPROT POLSI
reprezentacji GAZS

4 3

Aby zobaczy¢ szczegoty sprawy, wchodzimy na dany dokument. Wéwczas mozemy zobaczy¢ przebieg
sprawy.

Ll erveiera ) nazwaweasna T usum

[] OZNACZJAKO PRIECZYTANE 2 EIVEET) © Nowy dokument E]
strona I:‘ Elamentow na stronle:

- - - -
’___umgmb_‘ o | mazwawessNASPRAWY | DATAROZPOCZECIASPRAWY _ | STATUSSPRAWY _ | SYSTEM _ | NADA

Rejestracjalaktualizacj y 2021-04-19 11:40:37 Zakoficzony SZPROT POLSI
reprezentacji GAZS

Mazwa sprawy

Numer dokumentu

Data rozpoczecia sprawy
9

Poowierdzenie rejestracji reprazentagi w SISC
‘Wniozek o rejestrac «tuslzage reprezents
Urzedowe Podwiadc: e Odbioru z przyjeciem do przetwarzania

© Nowy dokument w sprawie




