DODAWANIE/AKTUALIZACJA REPREZENTACII

1) Logujemy sie na: www-2.puesc.gov.pl

2) Wybieramy kontekst podmiotu(wtasna firme lub inng), dla ktérego zamierzamy
dodaé/zaktualizowa¢ reprezentanta(jezeli istnieje taka mozliwos¢). Jezeli nie mamy
mozliwosci wybrania podmiotu, wowczas przechodzimy do pkt. 3.

Czdionka A A

Jezyk: PL EN
Koniec sesji za 10:11  Ostatnie logowanie: 2021-05-14
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MO) PULPIT USLUGI FORMULARZE AKTUALNOSCI POMOC WYLOGUJ

Kontrast: |:

|/| POLSKI GAZ S.A.

3) Wybieramy formularz ,Rejestracja Aktualizacja Reprezentacji” WPE00O1 - Rejestracja
aktualizacja reprezentacji firmy [SZPROT]

Komber sesjiza 10:41  Ostatnie logowanie: 20210617
.
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MQ) PULPIT LISLUGI USEUGI SIECIOWE -AK‘[UALN 0501 POMOC WYLOGU)

PUESC » Ushugl » Formularze »

AKCYZA, GRY HAZARDOWE, = Katalog formularzy

PRZEMIESZCZENIA | PRZEWOZY

Wiyszukaj interesujgcy cie formularz interaktywny w ponizszym katalogu alfabetycznym lub v
CEO, GRANICA, STATYSTYKA ~ katalogu z podziatem na grupy.

dostepne 53 rowniez na
W

OBEEUGA W\IJO KOW | - Formularze dostgpne na dotychczasowym portalu (puesc.gov.p
ZABEZPIECZ portalu nowym (PUESC-2). Ma nowym portalu formularze otrzymaty nowe nazwy i opisy

sekdji "Mapowanie formularzy PUESC na PUESC-2" znajdziesz dotychczasowe formularze
STREFA KLIENTA KAS - dostepne na puescgov.pl | odpowiadajace im formularze dostepne na nowym portalu (PUESC-
2).
FORMULARZE Wypetniajac wybrany formularz postepuj zgodnie z instrukcjami na ekranie.
LﬁséldGFIIEL\E&EOWE INFORMACIE | Mapowanie formularzy PUESC na PUESC-2 hd
5

< Formularze alfabetycznle ) a

ADGIOPVW?Z

w
WIT - Dostanie zatacznikdw/uzupetnienia do wniosku o WIT [EBTI-PL2] @ dostgpna
WIT - Wniosek o WIT bez zalgcznikéw [EBTI-PL2] D dostzpna
WIT - Wniosek o WIT z zatgcznikami [EBTI-FLZ] @ dosigpna

WIT - Wycofanie wniosku o WIT [EBTI-PLZ]
WIT - Ztozenie cdwaotania od decyzji WIT [EETI-PLZ]

WHNIBAN (1) - Wersja archiwalna, aktualnie niecbstugiwana [ZEFIRZ]
Formular; osku o wydanie banderc| pedatkowych lub sprzeda; nderol legalizacyjnych oraz o

wydanie ienia do odbioru banderc
WNIEAN 2] - Wersja archiwalna, aktualnie nieobstugiwana [ZEFIR. @ doztepna
Forrr z wniosku o wydanie banderol podatkowych lub sprzeda: erol legalizacyjnych oraz o

nignia do odiioru banderc

WRHNIBAM (3] - Wniosek - obowiazuje od 01.11.2019 [FEFIRZ] @ dostzpna
Formularz wriosku o wydarie bandere oc:ls kowrych lub sprzedaz banderol legalizacyjnych oraz o

wydanie ug

WPEDODO1 Rejestracja aktualizacja reprezentacji i
Formularz wniosku o anie nowego

miotu) z firmg

wauniecie lub zmia resu juz is
WREX0001 Status Eksportera [STPROT] D dostzpna
Formularz wniosku o nadanie statusu zarejestrowanego eksportera REX
WRPD001 Rejestracja danych firmy [SZPROT] @ dostepna
Formularz wniosku o rejestracje danych firmy na portalu PUESC
WRP000Z Aktualizacja danych firmy [ SZPRO @ doztepna
Formularz wnicsku o akouali danych fi na portalu PUESC
WRPD002 Dezaktywacja danych firmy SZ_PRDT . @ dostepna
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4) Uzupetniamy dane, przechodzac przez zaktadki przyciskiem dalej.

Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentacji

€23 &2

v B

Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentacji

» WNIOSEK

@ WNIOSEK ‘
PODMICT REPREZENTO...

* Czy wniosek jest korekta dla istniejacej sprawy?

Ok (@i

& Zapisz wersje robocza

Jezeli nie ma wpisanego nr idsisc(nip lub eori), to wpisujemy dane firmy, dla ktérej chcemy doda¢
reprezentanta(zmieniamy na NIP i podajemy NIP Panstwa firmy) - zatwierdzamy. Nastepnie
wybieramy ,,Chce dodac reprezentanta bedgcego osobg fizyczng”

Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentacji

_wWNOS¢ | @ PODMIOT REPREZENTOWANY
> PODMIOT REPREZENT...

REPREZENTANT (OSOE... @ psisc * 1D SISC
ZALACZNIKI O ne PL525213864000000 ‘
— () Eoml

* Nazwa pelna

‘ POLSKI GAZ SPOEKA AKCYJNA ‘

* Nazwa skrocona

‘ POLSKI GAZ S.A. ‘

* Wybierz jakiego/jakich reprezentantéw chcesz dodac
Chee doda¢ reprezentantdw bedacych osoba fizyezng
D Chce dodac reprezentantdw bgdacych podmiotem

B Zapisz wersjg robocza

Wopisujemy dane reprezentanta

Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentacji =)
o WHIOSE REPREZENTANT (OSOBA FIZYCZNA)
 PODMIOT REPREZENTO.
> REPREZENTANT (0S0...
_— ~ @ DANE REPREZENTANTA
ZALACZNIKI
* D SISC * Imig * Nazwisko

Czekamy na doczytanie danych
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Wskazujemy dane odnosnie petnomocnictwa i zakres uprawnien (przedziat czasowy trwania
petnomocnictwa, forme reprezentacji). Przechodzimy do uprawnien rozszerzonych.

Nalezy pamietaé, ze:

- w celu dokonania aktualizacji danych podmiotu, musi by¢ zaznaczony ,,checkbox” - aktualizacja
podmiotu,

- zarzadzanie kontem wymaga dostepu do mozliwosci rejestracji, aktualizacji i dezaktywacji
reprezentacji, wgladu we wszystkie komunikaty podmiotu, a takze wgladu do listy reprezentantéw,

- obstuga SENT (jezeli Paristwo sg uczestnikiem tego systemu), wymaga zaznaczenia tego w
uprawnieniach,

- mozliwo$¢ odbierania i potwierdzania przesytek na e-DD, wymaga zaznaczenia uprawnienia do
systemu EMCS PL

Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentacji v 2

_wVWNIGSEX | REPREZENTANT (OSOBA FIZYCZNA)
+# PODMIOT REPREZENTO...

» REPREZENTANT (0SO... Czy peinemocnictwo zostalo udzielone w ramach substytucji?

b ™ =
ZALACTNIKI ) Tak (=) Nie

* Petnomecrictwe udzielone bezterminowo * Forma reprezentacji

pracownik -

* Data poczatku obowiazywania

| 2017-10-04 |E‘]

~ €@ DANE REPREZENTANTA

* D SISC * Imig * Nazwisko
FLe o |[1an | [xowALsKI B

Jeieli cheesz doda wybrane uprawnienia rozszerzone, a nie widzisz ich we wniosku - firma, z ktora sie cheesz
powiazac nie zarejestrowata sie w tym obszarze. Zaktualizuj dane firmy.

T UPRAWNIENIE ROZSZERZONE

Aktualizaga danych podmictu

n
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Dostep do systemu INF

Informagia o naleinciciach w tym zalegtoiciach)

Informacia o rozliczeniu wotaty

Informacja o zabezpieczeniach (saldo, dokumenty/operacje obciazajace, historie operagji)

Dostuga Wiazacej Informagji Taryfowej

Obstuga wnioskdw dotyczacych pozwolen objetych Systemem Decyzje Celne (CDS)

Obstuga wnioskdw REX

Rejestradis, akiualizaga i dezaktywaqja reprezentagi

Saldowanie zabezpieczer’ dls upravmionych podmiotéw

SENT - przesytanie, akiualizagja | uzupeinianie zghoszer przesyianych do systemu monitorowania przewazu |
obrotu

Udzielanie substytugi w ramach penomocnictwa

Unierzytelnanie odpisu petnomocniciwa

Wglad ystiie kemunikety przesytane/odbierane w imieniu i ns rzecz Podmiotu przez wszystkie osoby
upowainione

Walad w liste wszystkich reprezentantow

Zarzzdzanie pozwoleniem e-AEQ
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L] As- ek

= Petnemocniciwe udzieiane bezterminowo * Rodzaj przedstawicielstwa

| Brak -

* Data poczatku obowiazywania

‘ RRRR-MM-DD ‘g]

EMCS PL2
* Petnomocniciwie udzielone bezteminowo

* Data poczatku obowigzywania

‘ 2017-10-04 ‘E]
[ wcs2
[ reinomocnictvic udzieions bezterminowo * Rodzaj przedstanicielstwa
| Brak -

* Data poczatku obowiazywania

RRRR MM-DD ‘g]

SENT

&

ZEFIRZ

0o

* Petnomocniciwie udzielone bezteminowo

* Data poczatku obowigzywania

[ RRRR-MM-DD ]g]

Dodaj

Po uzupetnieniu danych, pozostaje dodanie pethomocnictwa, ktdre potwierdza wskazane
uprawnienia. Jezeli rejestracji reprezentacji dokonuje wtasciciel, bgdZ osoba uprawniona do
reprezentowania podmiotu — mozemy zatgczyé¢ np. KRS lub dok. zatozycielskie podmiotu.

Utatwieniem podczas rejestracji, bedzie wskazanie w petnomocnictwie uprawnien, ktére
bezposrednio odpowiadajg czynnosciom wymienionym w elektronicznym wniosku.

W celu zataczenia petnomocnictwa, przechodzimy do zaktadki ,zataczniki” i zatgczamy odpowiednie
dokumenty.

Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentacji

[e=2] [=]
Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentacji =]
ZALACZNIKI ‘
v
. — Dodaj
=D ‘




Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentacji [ J=]

ZALACZNIKI

* Numer e-Dokumentu

[ Dods] e-Dokument ]
Wymagane jest wskazanie numeru &-Dokumentu lub dodanie pli zafzczia.
x i«

[PERETOESERNISN | -+ Zakoriczi utwirz dokument

W tym miejscu zatgczamy petnomocnictwo — najlepiej podpisane podpisem kwalifikowanym,
poniewaz w innym wypadku, bedzie koniecznos¢ dostania oryginatu petnomocnictwa do Izby
Administracji Skarbowej w Poznaniu.

Mozesz to zrobi¢ poprzez:

e przekazanie upowaznienia elektronicznego lub skanu upowaznienia papierowego korzystajac z
ustugi Zarzadzaj sprawami i dokumentami. Jak przesta¢ upowaznienie korzystajac z ustugi
Zarzadzaj sprawami i dokumentami znajdziesz na portalu www-2.puesc.gov.pl

e przestanie petnomocnictwa elektronicznego, podpisanego elektronicznie przez mocodawce lub
uwierzytelnione elektronicznie przez adwokata, radce prawnego, doradce podatkowego,
notariusza lub przez osobe uprawniong przez przedsiebiorce posiadajgcego pozwolenie na AEO
lub uproszczenia celne, na adres: pelnomocnictwo@mf.gov.pl

e ztozenie dokumentu w oddziale celnym, urzedzie celno-skarbowym lub delegaturze urzedu
celno-skarbowego,

e przestanie dokumentdéw pocztg tradycyjng na adres:

Izba Administracji Skarbowej w Poznaniu
Wydziat Centralna Rejestracja
ul. Kraricowa 28
61-037 Poznan

Dodatkowo, wskazujemy rodzaj zataczonych dokumentdw. Petnomocnictwo, optata skarbowa lub
inne.

Dodaj e-Dokument
Viymagane jest wrskazanie numens e-Dokumentu kb dodanie piku zabczniks.

* Dodaj zakacznik

wyBrane pliku

* Rodzaj zakaczanego dokumentu

Twéj formularz zawiera biad

W analogiczny sposdb dodajemy drugi dokument, ktéry jest wymagany, tj. optate skarbowg —
potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowe;.

Jezeli jestes$ petnomocnikiem musisz uisci¢ optate skarbowg od ztozonego petnomocnictwa w kwocie
17 zt ptatne na konto:

Urzad Miasta Poznania Wydziat Finansowy PKO BP S.A.

nr 94102040270000160212620763

Optate sktada sie tylko raz od ztozonego upowaznienia.



mailto:pelnomocnictwo@mf.gov.pl
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Po dodaniu petnomocnictwa i potwierdzenia wptaty optaty skarbowej, wybieramy ,,zakonczenie i
utworzenie dokumentu”. Wczesniej, mozemy zapisaé wersje robocza.

‘ B Zapisz wersje raboczg =+ Zakoncz i utwdrz dokument

5) Po wcisnieciu ,zakoncz i utworz dokument ,, dokument zostaje generowany i po

wygenerowaniu, zostaje zapisany w osobistej skrzynce, do ktérej mamy dostep przez
zaktadke ,,méj pulpit”

gpr T e
PULPIT USEUGI FORMULARZE AKTUALNOSCI POMOC WYLOGU]
PFUESC 5 USIZ > FOFMUIAIZE 3 &-FOImLITTS

Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentagji
o

Trwa generowanie dokumentu z formularza

Po poprawnym wygenerowaniu zostanie on zapisany w zakiadcl] Mj pulpit = Do wysylki i robocze » Dokumenty do wysylki,
gdzie nalezy wykonaé kolejne operacje na Sekagnanie oo podaicaoie b

Do czasu wygenerowania dokumentu mozna wykonywat inne czynnosei w systemie.

I MO PULPITl UstUGH FORMULARZE AKTUALNOSCI POMOC WYLOGL)
- Moje sprawy i dnkumenti ! Do wysytki i robocze |E Moje ustugi & Dane Fodmiotu i@ E-dokumenty

PUESC » Mo pulplt > Do wysytkl | robocze >
Dokumenty do wysylki Dokumenty robocze !

Dokumenty do wysyiki

Filtry * Usunigte

© Nowy dolument

Strona l:‘ Elementow na stronle:

-

MNAZWA DOKUMENTU MNAZWA WLASNA DOKUMENTU PODMIOT TWORCA DATA UTWORZENIA PODP

Wniosek o rejestragje/aktualizacje reprezentacji w S15C J‘

0001_349e77dbc 20210517 1226 Nie

O5B57fc.xm

Wchodzimy do pliku i mamy mozliwosé podpisu wniosku i jego wysytki

- Moje sprawy i dokumenty . Do wysytki i robocze ] Moje ustugi & DanePodmiotu & E-dokumenty

PUESC 3 Mo| pulplt > Do wysytkl I robocze >

< roprt soamen

Wnlosek o rejestracje/aktualizac)e reprazentac)l w SISC
[ erviaera 5= mazwa weaASNA o wsul & poBiErz @ wervFKU) *3 UDOSTEFNI) DOK
O EpvTU)

Nazwa dokumentu:

salidacii: Niezwalidowany

Mazwa wiasna dokumentu: alidacji

Podpisany: MIE
Data utworzenia 2021-05-17 12:26 Etykieza:

Po podpisaniu pliku, odpowiednim podpisem, wysytamy dokument.




PODPIS DOKUMENTU bt

6) Po wystaniu dokumentu, czekamy na UPO i zakonczenie sprawy. Po pozytywnym
rozpatrzeniu sprawy, dostaniemy dokument konczacy sprawe.

MOJ PULPIT

PUESC 3 Moj puipit > Moj2 Sprawy | dokumenty »

SLUGI FORMULARZE AKTUALNOSCI POMOC WYLOGU)

Do wysylkiirobocze W Mojeustugi & Mojedane & E-dokumenty

bokumenty Moje widoki

Sprawy

HAZIWA WLIGNA SPRAWY, AT SERANY: MUMER SPRAAY ¥OD ROOZAJU SFRAWT ETVETA SPRAWY

AT ROZFOLZECIA SPRAWY

2021-02-18

o] e

20,

] o

DS0BA FIEVCZNA 1D SISC FOMAZANIE | STOPNIA

i si5c FOVAAZANIE B STOPHIA - 1D SIS

POKAZLY USUNIETE:

e v

W [ e

- NIV © Nowy dokument \ |
Elementaw na stronle:

- &

NAZWA SPRAWY 2| Juezwaweasnaserawy | DATAROZPOCZECIASPRAWY | STATUSSPRAWY T | SYSTEM | NaDW
. a Rejestracja/aktualizacia/dezaktywacja 20210619 11:40:37 Zakoriczony SZPROT POLSI
reprezentacji GAZS
4 3

Aby zobaczy¢ szczegéty sprawy, wchodzimy na dany dokument. Wéwczas mozemy zobaczyé przebieg
sprawy.

L] ervwiera [ nazwaweasna T usum [] OZNACZ JAKD PRZECZYTANE EE Zapisz widok | TR AT RN

Elementow na stronle:

Strona

- - - - -
F% - NAZWA WEASNA SPRAWY DATAROZPOCZECIASPRAWY _ || STATUSSPRAWY _ || SYSTEM _ NADA!
Rejestracja/aktualizacja/dezak tywacgs 2021-04-19 11:40:37 Zakoriczony SIPROT POLSI
reprezentacji GAZS
Mazwa sprawy Mumer dokumentu Data rozpoczecia sprawy
Potwierdzenie rejest 2021-04-19 11:41
‘Wniozek o rejestrac X 1911
Urzedowe Poswiad, 20
4 »




